OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

1 Wojt Gminy Wadroze Wielkie oglasza konkurs dla kandydatéw, chcacych podjac pracg w Urzedzie
Gminy w Wadrozu Wielkim 64, na stanowisku:

ds. Informatyki i promocji
2. Do obowigzkow osoby zatrudnionej na tym stanowisku nalezy:

Prowadzenie spraw w zakresie:

1) petienia funkcji administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Gminy , w szczegolnosci
wykonywanie obowiazkow wynikajacych z polityki bezpieczenstwa informacji i systemow
informatycznych,

2) nadzoru nad bezpieczenstwem i kontrola pracy sieci komputerowej oraz poszczegdlnych stanowisk
komputerowych dla zabezpieczenia uzytkownikow przed utrata danych i awariami, uszkodzeniami
sprzetu oraz zabezpieczenia przed dostgpem osob nieuprawnionych,

3) nadzoru nad przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa informacji chronionych przetwarzanych w
systemie informatycznym Urzedu,

4) przeprowadzania okresowych kontroli 1 audytéw bezpieczenstwa informacji chronionych
przetwarzanych w systemie informatycznym Urzedu,

5) nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikow zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych
w Urzedzie,

6) nadzoru nad rejestracja zbioréw danych w GIODO,

7) monitorowania zmian w przepisach prawnych oraz zalecen i interpretacji GIODO w zakresie danych
osobowych i wprowadzanie ich w urzedzie,

8) opracowywanie stosownych dokumentow dod. Ochrony danych osobowych w Urzedzie,

9) zapewnienia serwisu dla sprzgtu komputerowego i oprogramowania Urzedu, Centrum Ksztalcenia,
Gminnego Centrum Ksztalcenia,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z promocja gminy,

I I) prowadzenie strony internetowej gminy i Biuletynu Informacji Publicznej,

3. Od kandydatéw wymaga sie :

1) wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c) dobry stan zdrowia,

d) brak skazania za przestepstwo umysine,

e) nieposzlakowana opinia,

) wyksztatcenie: wyzsze o kierunku informatycznym,

g) znajomos¢ zagadnien zwiazanych z wykonywaniem zadan administratora bezpieczenstwa
informaciji,

h) ukonczony kurs/szkolenie administratora bezpieczenstwa informacji lub kurs/szkolenie z zakresu
zarzadzania bezpieczenstwem informacji,

) staz pracy: min. 3 rok,(do stazu zalicza si¢ odbyty staz absolwencki),

j) umiejetnos¢ obstugi komputera-pakiet Microsoft Office,

K) podstawowa znajomos¢ zagadnien z zakresu administracji samorzadowe;.

2)wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie w pracy w jednostkach administracji publicznej,

b) umiejetnos¢ obstugi Systemu Informacji Prawnej LEX, Edytora Aktow Prawnych XML

C) znajomos¢: systemow Windows 7, XP, Server 2008 (zarzadzanie domena, GPO), baz danych SQL,



Pervasive, obstugi programéw graficznych m.in. CorelDraw, obstugi i zarzadzania programéw
PLATNIK, Finansowo-Ksi¢gowych (SPUTNIK), Bestia,

d) zarzadzanie platformami SAGED i CEIDG, EPUAP,

e) znajomos¢ obstugi: Elektronicznego Obiegu Dokumentow, programéw MS-DOS,

) znajomos¢ jezyka HTML

4. Oferta powinna by¢ sporzqdzona na pismie, opatrzona datq i podpisem oraz winna

zawierac :

1) imig i nazwisko kandydata,

2) doktadny adres zameldowania wraz z adresem do korespondencji,

3) nazwe, seri¢ i numer posiadanego dowodu tozsamosci oraz numer PESEL,

4) oswiadczenie o checi przystapienia do postgpowania konkursowego,

5) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Gminge Wadroze Wielkie danych
osobowych uczestnika w celach zw1qzanych z postgpowaniem konkursowym, szczegolnos$ci na
ujawnienie i rozpowszechnienie jego imienia i nazwiska wraz z informacja o uzyskanym wyniku,

6) zyciorys, ze szczegolnym uwzglednieniem opisu kariery zawodowe;j,

7) list motywacyjny,

8) o$wiadczenie o niekaralnosci,

9) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na podjgcie pracy na w/w stanowisku,

10)kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, staz pracy, kwalifikacje oraz dos§wiadczenie
zawodowe.

5. Aby Wziqé udzial w naborze, nalezy ztozyé ofertq (w zamknietej kopercie, z dopiskiem: ,,Nabor na
stanowisko ds. Informatyki i promocji" w Urzedzie Gminy w Wadrozu Wielkim (Wadroze Wielkie 64,
59-430 Wadroze Wielkie), w Sekretariacie Urzedu Gminy, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11
sierpnia 2011 r. do godz. 15.00.

6. Oferte mozna przestac na adres Urzedu poczta, listem poleconym - decyduje data wptywu do Urzedu.
7. Oferty, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.
8. Nabor przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Wojta Gminy Wadroze Wielkie.
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